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XII. Quy trình thực hiện công tác kê khai tài sản 

12.1 Thông tin chung 

- Mục đích, yêu cầu 

Quy trình Kê khai tài sản, thu nhập nhằm thống nhất về phương pháp, 

trình tự các bước và các yêu cầu trong thực hiện công tác phòng, chống tham 

nhũng đảm bảo theo quy định của Luật Phòng, chống tham nhũng và các văn 

bản hướng dẫn thi hành. 

- Phạm vi 

Áp dụng đối với các phòng chuyên môn, công chức, thanh tra viên của cơ 

quan Thanh tra tỉnh. 

- Căn cứ pháp lý 

Luật Phòng, chống tham nhũng năm 2018; 

 Nghị định số 130/2020/NĐ-CP ngày 30/10/2020 của Chính phủ về kiểm 

soát tài sản, thu nhập của người có chức vụ quyền hạn trong cơ quan, tổ chức, 

đơn vị. 

Quyết định số 56-QĐ/TW ngày 08/02/2022 của Ban chấp hành Trung 

ương Đảng về việc ban hành Quy chế phối hợp giữa các cơ quan kiểm soát tài 

sản thu nhập; 

 Quy định số 296-QĐ/TW, ngày 30/5/2025 của Ban Chấp hành Trung 

ương Đảng về công tác kiểm tra, giám sát và kỷ luật của Đảng;  

Hướng dẫn số 08-HD/TW ngày 10/6/2025 của Ban Chấp hành Trung 

ương Đảng hướng dẫn thực hiện một số nội dung Quy định số 296-QĐ/TW, 

ngày 30/5/2025 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng về công tác kiểm tra, 

giám sát và kỷ luật của Đảng. 

Quy định số 88-QĐ/TU ngày 19/11/2025 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về 

phân cấp quản lý cán bộ và quy hoạch, bổ nhiệm, giới thiệu ứng cử, tạm đình chỉ 

công tác, cho thôi giữ chức vụ, từ chức, miễn nhiệm đối với cán bộ trong hệ 

thống chính trị tỉnh Hưng Yên;  

Quy định số 89-QĐ/TU ngày 19/11/2025 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy 

quy định về Danh mục vị trí chức danh, nhóm chức danh, chức vụ lãnh đạo của 

hệ thống chính trị tỉnh Hưng Yên.  

12.2 Sơ đồ quy trình thực hiện 

Bước 

công việc 

Trách 

nhiệm 

Trình tự công 

việc 
Thời gian thực hiện 

Căn cứ 

pháp lý 
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Bước 1 

Văn phòng, 

Thanh tra 

tỉnh 

 

Trước 30/11 hàng năm 

- Luật PCTN 

2018 

- Nghị định 

130/2020/NĐ-

CP 

Bước 2 

Công chức, 

thanh tra viên 

của cơ quan 

Thanh tra 

tỉnh 

 

Kê khai tài 

sản, thu nhập 

- Lần đầu: 31/12/2021 

hoặc 10 ngày sau tuyển 

dụng, bổ nhiệm 

- Bổ sung: Trước 31/12 

năm có biến động từ 

300.000.000 đồng 

- Hàng năm: Trước 

31/12 hàng năm 

- Công tác cán bộ: 

Trước 10 ngày bổ 

nhiệm 

- Luật PCTN 

2018 

- Nghị định 

130/2020/NĐ-

CP 

 

Bước 3 

Văn phòng, 

Thanh tra 

tỉnh 

 
Trong thời hạn 20 ngày 

từ tiếp nhận bản kê khai 

đến bàn giao, lưu trữ 

bản kê khai 

- Luật PCTN 

2018 

- Nghị định 

130/2020/NĐ-

CP 

Bước 4 

Văn phòng, 

Thanh tra 

tỉnh 

 

Chậm nhất 5 ngày kể từ 

ngày bàn giao. Thời 

gian niêm yết là 15 ngày  

- Luật PCTN 

2018 

- Nghị định 

130/2020/NĐ-

CP 

 12.3 Nội dung chi tiết các bước 

12.3.1. Người có nghĩa vụ kê khai tài sản, thu nhập  

 Theo quy định tại Điều 34 Luật Phòng chống tham nhũng 2018 về người 

có nghĩa vụ kê khai tài sản, thu nhập bao gồm: Các công chức thuộc cơ quan Thanh 

tra tỉnh. 

Công chức có nghĩa vụ kê khai phải kê khai tài sản, thu nhập và biến động 

về tài sản, thu nhập của mình, của vợ hoặc chồng, con chưa thành niên theo quy 

định của Luật PCTN năm 2018. 

Công chức có nghĩa vụ kê khai phải kê khai trung thực về tài sản, thu 

nhập, giải trình trung thực về nguồn gốc của tài sản, thu nhập tăng thêm theo 

Lập danh 

sách, 

hướng dẫn 

kê khai 

Tiếp nhận, 

rà soát, bàn 

giao, lập sổ 

theo dõi 

Công 

khai bản 

kê khai 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-Phong-chong-tham-nhung-322049.aspx?anchor=dieu_34
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trình tự, thủ tục quy định tại Luật PCTN năm 2018 và chịu trách nhiệm trước 

pháp luật về việc kê khai tài sản, thu nhập. 

12.3.2. Đối tượng và thời điểm kê khai 

a. Đối với kê khai tài sản thu nhập lần đầu 

Theo quy định tại khoản 1 Điều 36 của Luật Phòng, chống tham nhũng 

2018, Kê khai lần đầu được thực hiện đối với trường hợp sau đây: 

 Người lần đầu được tuyển dụng vào ngạch công chức thuộc cơ quan 

Thanh tra tỉnh. Việc kê khai phải hoàn thành chậm nhất là 10 ngày kể từ ngày 

được tuyển dụng vào vị trí công tác. Việc kê khai lần đầu được thực hiện theo 

Mẫu bản kê khai và Hướng dẫn việc kê khai tại Phụ lục I được ban hành kèm 

theo Nghị định 130/2020/NĐ-CP. 

b. Đối với kê khai bổ sung 

Theo quy định tại khoản 2 Điều 36 của Luật Phòng, chống tham nhũng 

2018, Kê khai bổ sung được thực hiện khi người có nghĩa vụ kê khai có biến 

động về tài sản, thu nhập trong năm có giá trị từ 300.000.000 đồng trở lên. 

Đối tượng phải kê khai tài sản, thu nhập bổ sung: Công chức thuộc cơ 

quan Thanh tra tỉnh (không thuộc diện kê khai tài sản, thu nhập lần đầu và kê 

khai hằng năm). Việc kê khai phải hoàn thành trước ngày 31 tháng 12 của năm 

có biến động về tài sản, thu nhập. 

Việc kê khai bổ sung được thực hiện theo Mẫu bản kê khai và hướng dẫn 

việc kê khai bổ sung tại Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định 130/2020/NĐ-

CP. 

c. Đối với kê khai hằng năm  

Theo quy định tại khoản 3 Điều 36 của Luật Phòng, chống tham nhũng 

2018, Điều 10 Nghị định 130/2020/NĐ-CP ngày 30/10/2020, cơ quan Thanh tra 

tỉnh có những trường hợp sau đây phải thực hiện kê khai tài sản, thu nhập hằng 

năm: 

- Người giữ chức vụ từ Phó Trưởng phòng và tương đương trở lên; 

- Thanh tra viên; 

Việc kê khai hằng năm phải hoàn thành trước ngày 31 tháng 12 hàng năm 

và  được thực hiện theo Mẫu bản kê khai và Hướng dẫn việc kê khai tại Phụ lục 

I được ban hành kèm theo Nghị định 130/2020/NĐ-CP. 

c. Đối với kê khai phục vụ công tác cán bộ  

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-130-2020-ND-CP-kiem-soat-tai-san-thu-nhap-cua-nguoi-co-chuc-vu-trong-co-quan-to-chuc-434740.aspx?anchor=dieu_10
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-130-2020-ND-CP-kiem-soat-tai-san-thu-nhap-cua-nguoi-co-chuc-vu-trong-co-quan-to-chuc-434740.aspx?anchor=dieu_10
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-130-2020-ND-CP-kiem-soat-tai-san-thu-nhap-cua-nguoi-co-chuc-vu-trong-co-quan-to-chuc-434740.aspx?anchor=dieu_10
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-130-2020-ND-CP-kiem-soat-tai-san-thu-nhap-cua-nguoi-co-chuc-vu-trong-co-quan-to-chuc-434740.aspx?anchor=dieu_10


250 

Theo quy định tại khoản 4 Điều 36 của Luật Phòng, chống tham nhũng 

2018, Kê khai phục vụ công tác cán bộ được thực hiện đối với trường hợp sau 

đây: 

- Công chức, thanh tra viên của cơ quan Thanh tra tỉnh thực hiện kê khai 

tài sản, thu nhập khi dự kiến bầu, phê chuẩn, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, cử giữ 

chức vụ khác. Việc kê khai phải hoàn thành chậm nhất là 10 ngày trước ngày dự 

kiến bầu, phê chuẩn, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, cử giữ chức vụ khác. 

- Việc kê khai phục vụ công tác cán bộ được thực hiện theo Mẫu bản kê 

khai và Hướng dẫn việc kê khai tại Phụ lục I được ban hành kèm theo Nghị định 

130/2020/NĐ-CP. 

12.3.3. Trình tự, thủ tục kê khai tài sản, thu nhập  

Việc kê khai tài sản, thu nhập được tiến hành tại cơ quan Thanh tra tỉnh 

và được thực hiện trình tự theo các bước: 

- Bước 1: Văn phòng cơ quan Thanh tra tỉnh lập danh sách người có nghĩa vụ 

kê khai, hướng dẫn và lập sổ theo dõi việc kê khai 

+ Văn phòng cơ quan Thanh tra tỉnh lập danh sách người có nghĩa vụ kê 

khai  được quy định tại Điều 34 Luật Phòng chống tham nhũng 2018 và Điều 

10 Nghị định 130/2020/NĐ-CP. 

+ Văn phòng cơ quan Thanh tra tỉnh gửi mẫu Bản kê khai tài sản, thu 

nhập theo mẫu quy định tại Nghị định 130/2020/NĐ-CP (sau đây gọi là Bản kê 

khai), hướng dẫn và yêu cầu người có nghĩa vụ kê khai thực hiện việc kê khai tài 

sản, thu nhập. 

+ Văn phòng Lập sổ theo dõi kê khai, giao, nhận bản kê khai. 

- Bước 2: Thực hiện việc kê khai 

 Công chức, thanh tra viên của cơ quan Thanh tra tỉnh có trách nhiệm kê 

khai theo mẫu (02 bản kê khai) và gửi về Văn phòng Thanh tra tỉnh. Tài sản, thu 

nhập phải kê khai (quy định tại Điều 35 Luật Phòng chống tham nhũng 2018) 

bao gồm: 

+ Quyền sử dụng đất, nhà ở, công trình xây dựng và tài sản khác gắn liền 

với đất, nhà ở, công trình xây dựng; 

+ Kim khí quý, đá quý, tiền, giấy tờ có giá và động sản khác mà mỗi tài 

sản có giá trị từ 50.000.000 đồng trở lên; 

+ Tài sản, tài khoản ở nước ngoài; 

+ Tổng thu nhập giữa 02 lần kê khai. 
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Trường hợp bản kê khai không đúng theo mẫu hoặc không đầy đủ về nội 

dung thì Văn phòng Thanh tra tỉnh yêu cầu kê khai bổ sung hoặc kê khai lại. 

Thời hạn kê khai bổ sung hoặc kê khai lại là 07 ngày kể từ ngày nhận được yêu 

cầu, trừ trường hợp có lý do chính đáng. 

- Bước 3: Tiếp nhận, quản lý, bàn giao bản kê khai. 

Trong thời hạn 20 ngày kể từ ngày nhận được bản kê khai, Văn phòng cơ 

quan Thanh tra tỉnh rà soát, kiểm tra bản kê khai và bàn giao 02 bản kê khai gốc 

cho Cơ quan kiểm soát tài sản, thu nhập có thẩm quyền quy định tại Điều 

30 Luật Phòng chống tham nhũng 2018 (Đối với bản kê khai tài sản thu nhập 

của Chánh Thanh tra và các Phó Chánh tra nộp về Ủy ban kiểm tra Tỉnh ủy; đối 

với bản kê khai tài sản thu nhập của Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng và tương 

đương nộp về Đảng ủy Ủy ban nhân dân tỉnh; các đối tượng còn lại nộp về 

phòng Thanh tra phòng, chống tham nhũng, tiêu cực) và lưu 01 bản theo hồ sơ 

cán bộ, công chức của cơ quan. 

- Bước 4: Công khai bản kê khai 

Bản kê khai của công chức, thanh tra viên của cơ quan Thanh tra tỉnh 

được công khai tại cơ quan Thanh tra tỉnh. 

Thời điểm, hình thức và việc tổ chức công khai bản kê khai các mục (1), 

(2), (3) được thực hiện theo quy định tại Điều 11, 12, 13 Nghị định 

130/2020/NĐ-CP 

12.3.4. Thành phần hồ sơ kê khai  

- Hồ sơ gồm có: 

+ Các văn bản chỉ đạo tổ chức triển khai thực hiện việc kê khai; 

+ Danh sách đối tượng phải kê khai theo quy định; 

+ Bản kê khai tài sản, thu nhập của các đối tượng thuộc diện phải kê khai (02 

bản); 

+ Sổ theo dõi việc giao, nhận Bản kê khai; 

+ Biên bản, tài liệu thể hiện việc công khai bản kê khai tài sản, thu nhập. 

- Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
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