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11. Quy trinh giai quyét té cdo thudc thim quyén Chi tich Uy ban
nhan dan tinh giao Thanh tra tinh xac minh

11.1 Thong tin chung

- Muc dich, yéu cau

Quy dinh thong nhat trinh ty va phuong phap tham tra, xac minh, két
luan, kién nghi giai quyét cac don t6 cdo thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giao Thanh tra tinh X4¢c minh nham dam bao viéc t0 cao va giai
quyét to cao ddi véi hanh vi vi pham phap luat cua can bd, cong chirc trong vi¢c
thuc hi¢én nhiém vy, cong vu; t6 céo va g1a1 quyét td cao ddi v6i hanh vi vi pham
phap luat clia co quan, to chirc, c4 nhan vé quéan 1y nha nudc trong cac linh vuc;
bao vé ngudi té cdo va quan 1y cong tac giai quyét to cdo dung quy dinh cia
phép luat.

- Pham vi

+ Ap dung dbi véi viéc giai quyét to cdo thudc tham quyén cia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh giao Thanh tra tinh xac minh.

+ Ap dung d6i voi Lanh dao; Vin phong va cac phong nghiép vy; toan bo
can b, cong chac lam viéc tai Thanh tra tinh.

- Can cu phap ly

+ Luat t6 cdo nam 2018.

+ Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat T6 céo;

+ Thong tu sb 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cta Thanh tra Chinh
phu quy dinh quy trinh xtr Iy don khiéu nai, don t6 céo, don kién nghi, phan anh;

+ Thong tu s6 06/2024/TT-TTCP ngay 01/7/2024 ciaa Thanh tra Chinh phu
quy dinh viéc 1ap, quan 1y ho so thanh tra, ho so giai quyét khiéu nai, ho so giai
quyet t6 céo.

11.2 So' @6 quy trinh

Cac Trach | Thoi San
buéc . L nhiém | gian | phiam/miu
thue Noi dung cong vige thue thuc biéu
hi¢n hi¢n hi¢n

Vian 01

phong; | ngay
Chénh lam
Thanh viéc

tra

Ti€p nhan va giao nhiém vy xac minh
don
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: | chann | 2
Ban hanh quyét dinh xac minh don to6 ngay
C4o Thanh | -\ 3m | Mau sé 07
tra ‘ n
viéc
Truong
doan/T6 | 01
Lap Ké& hoach xac minh don t6 céo trudng | ngay
T xéc lam
minh viéc
Daidién | 1/
lanh dao ngay
Thong béo quyét dinh thanh lap T6| 112 | lam
Xé&c minh tra tinh, | yige
boan/To6
xac
minh
o . Poan/T6 | 20 | Mau s 08
Tién hanh xac minh ndi dung to céo X4C ngay | Méu sé 09
minh lam
viéc
Truong
Doan/To
xac
minh
béo céo Mau s6 10
Chanh Mauso 11
Thanh 02
Bao cao két qua xac minh ndi dung t6 tra; ngay
cao Chanh | lam
Thanh viéc
tra bao
cdo Chu
tich Uy
ban
nhan
dan tinh
Chutich | 01
Tham khao ¥ kién tu van Uy l?an ngay
nhan lam
dan tinh | viéc
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Chutich | 1/2
Thong bao du thao két luan nodi dung | Uy ban | ngay
t cdo nhan lam
dan tinh | viéc

Chutich | 01

Uyban | ngay
nhan lam | Mau s6 12

dan tinh | viéc

9 | Két luan ndi dung t6 céo

1/2
ngay
lam
viéc

10 | Gui két luan ndi dung t6 cao

1/2
ngay
lam
viéc

11 | Xt Iy két luan ndi dung t6 cao

Cong khai két luan noi dung to céo, 1/2
quyét dinh xtr Iy hanh vi vi pham bi t6 ngay
c4o va thong bao két qua giai quyét to lam
céo cho nguoi to cdo viéc

12

01
ngay
lam
viéc

Lap, quan 1y hd so giai quyét t6 cao | Poan/To
13 Xac
minh

11.3 Noi dung chi tiét cac buéc:

Buéc 1: Tiép nhin va giao nhiém vu xac minh don

Sau khi tiép nhan Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
giao Thanh tra tinh x4c minh ndi dung don t6 cdo, kém theo don t6 céo va cac
tai liéu c6 lién quan (néu cd) ctia nguoi td cdo; Vin phong vao sb theo ddi don,
b&o cdo Chanh Thanh tra giao cac phong chuyén moén xac minh.

Buwéc 2: Ban hanh quyét dinh xic minh don t6 cio

Phong chuyén mén dugc giao nhiém vu xac minh, du thao quyét dinh vé
viéc ve€ viéc thanh 1ap Poan/T6 x4ac minh nd1 dung t6 céo, trinh Chanh Thanh tra
tinh ky ban hanh

Buwéc 3: Lap Ké hoach xdc minh don t6 cdo

Truong doan/T6 trudng T x4ac minh ¢6 trach nhiém 1ap ké hoach xac
minh ndi dung t0 cao, trinh Phd Chanh Thanh tra tinh phu trach ky phé duyét va
to chirc thyuc hién.

Buéc 4: Thong bao quyét dinh thanh lap Té xdc minh
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Truong doan/TO truéng TO xac minh c6 trach nhiém giao quyét dinh
thanh 14p T x4c minh cho ngudi bi td cdo; trudng hop ngudi bi t6 cdo 1a co
quan, to chirc, don vi thi giao quyét dinh thanh 14p T6 xac minh cho ngudi dung
dau co quan, td chirc, don vi hodc to chuc viée cong bd quyét dinh thanh 1ap T
xac minh véi thanh phén tham du g(‘A)m: Pai dién lanh dao thanh tra tinh, T x4c
minh, nguodi dai di€n co quan, t6 chuc, don vi bi td cdo; truong hop can thiét,
moi dai dién co quan, td chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan tham du. Vi¢c giao
hodc cong bd quyét dinh phai 1ap thanh bién ban.

Buwéc 5: Tién hanh xdc minh ndi dung t6 cio

a) Lam viéc truc tiép voi nguoi to cdo

Poan/T6 xac minh lam viée truc tiép voi nguoi t6 cao; yéu cau ngudi to
c4o cung cap thong tin, tai liéu, bang chimg dé lam rd nodi dung td cdo. Noi
dung lam vi¢e phal 1ap thanh bién ban. Trong truong hop khong lam viéc truc
tiép voi ngu’cn t6 cao vi 1y do khach quan thi Lanh dao Thanh tra tinh hodc To

truong T xac minh c6 vin ban yéu cau nguoi to cio cung cap thong tin, tai liéu,
bang chimg dé 1am rd ndi dung tb cio.

b) Lam viéc true tiép véi ngudi bi to cao

Poan/T6 xac minh phai lam viée truc tiép voi ngudi bi td céo; yéu cau
nguoi bi td cdo giai trinh bang van ban vé nhiing ndi dung bi t6 céo, cung cap
thong tin, tai liéu, bang ching lién quan dén nodi dung bi té cdo, ndi dung giai
trinh. NO1 dung lam viéc phai 1ap thanh bién ban. Truong hgp giadi trinh cua
ngu’c‘yi bi t6 céo chua rd; thong tin, tai liéu bing chl'mg do ngu(‘yi bi t6 céo cung
cap chua day du thi T6 xac minh yeu cau ngu’m bi t6 cao tiép tuc giai trinh, cung
cap thong tin, tai liéu, bang ching vé cac van dé con chua rd.

¢) Yéu cau co quan, té chirc, don vi, ¢ nhan lién quan cung cap thong
tin, tai li€u, bang chirng lién quan den ndi dung to cao

bé lam rd ndi dung té cdo, Poan/T6 xac minh yéu cau co quan, td chirc,
don vi, cd nhan lién quan cung cap thong tin, tai li¢u, bang ching lién quan dén
noi dung to cdo. Viéc yéu cau dugc thuc hién bang van ban.

Trong truong hop can thiét, T6 xac minh tryc tiép lam viéc véi co quan,
to chuc, don vi, cd nhan lién quan dé thu thdp thong tin, tai li¢u, bang chung lién
quan dén ndi dung td cdo. Noi1 dung lam viéc duoc 1ap thanh bién ban.

d) Xac minh thue té

Can ctt ké hoach x4c minh, tinh tiét vu viéc hodc chi dao cia Chanh
Thanh tra tinh, T6 x4c minh tién hanh xac minh thuc té & nhitng dia diém can
thiét dé thu thap, kiém tra, xac dinh tinh chinh xac, hop phap ciia cac thong tin,
tai liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung té cao. Viéc xac minh thuc té phai
dugc 1ap thanh bién ban.
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d) Trung ciu giam dinh

Khi xét thay can c6 su danh gia vé ndi dung lién quan dén chuyén mén,
k¥ thuat lam can cu cho viéc két luan noi dung td cdo, xur 1y hanh vi vi pham bi
t6 céo thi Chanh Thanh tra d& nghi Chu tich uy ban nhan dén tinh quyét dinh
viéc trung ciu giam dinh. Viéc trung cdu giam dinh thuc hién bang vin ban
trong do néu rod tén co quan, td churc giam dinh; thong tin, tai liu, béng chung
can giam dinh; ndi dung yéu cau giam dinh; tho1 han cé két luan giam dinh.

Budc 6. Bao cao két qua xac minh ngi dung to cao

Truéng doan/T6 truong T xac minh phai bdo cdo trung thyuc, khach quan
két qua xac minh ndi dung t6 co bang vin ban v6i Chanh Thanh tra. Béo co
két qua xac minh phai duoc cac thanh vién trong Poan/T6 xac minh thao luan,
dong gop v kién.

Bio cdo két qua xac minh ndi dung tb cao phai co cac ndi dung sau: TO6M
tat noi dung t6 céo; két qua xac minh ting noi dung t6 cao; ndi dung giai trinh
cua ngu:ol bi t0 céo (néu cd); dé xuat danh gia vé ndi dung t6 cao la dung, dung
mot phan hoic td cdo sai sy that; xac dinh trach nhiém cua tung co quan, tO
chtrc, ca nhén lién quan dén ndi dung t6 cdo; kién ngh1 xtr Iy d6i voi co quan, t6
chtrc, ca nhan c¢6 hanh vi vi pham; cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich cua
nha nudc, quyén va loi ich hop phap ctia co quan, to chirc, ca nhan.

Trong qua trinh xac minh, néu phat hién hanh vi co dau hiéu toi pham thi
Truéng doan/T6 truong TO xac minh bao cio ngay véi Chanh Thanh tra dé kip
thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, xir Iy theo quy dinh cua
phép luat.

Chéanh Thanh tra phai bao cao voi Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé két
qua xac minh ndi dung t6 cdo. Truong hop xac minh dé giai quyét lai to cdo thi
trong bao cdo két qua con phai néu rd nhimg ndi dung vi pham phap luat, sai
1Am hoic khong phu hop cua viée giai quyét to cdo trude do (néu cd) va kién
nghi viéc xur 1y ddi véi co quan, td chure, don vi, ¢4 nhan c6 hanh vi vi pham
phap luat trong qué trinh giai quyét td cdo trude dé (néu co).

Buéc 7. Tham khio y Kkién tw van

Khi xét thay can thiét, Chanh Thanh tra bio cdo voi Cha tich Uy ban nhan
dan tinh tham khao y kién tu van cia co quan chuyén mon, co quan quan ly cap
trén hodc co quan, t6 chuc, don vi, ca nhan khac c6 lién quan dé phuc vu cho
vige giai quyéet to cao.

Buéc 8. Thong bao du thao két luin ndi dung t cio

Trudce khi ban hanh két ludn ndi dung té céo, trong truong hop can thiét,
Chanh Thanh tra bao dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh t6 chttc cudc hop
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dé thong bao truc tiép dy thao két luin noi dung t6 cao dé nguoi bi td céo biét va
ti€p tuc gidi trinh (néu co). Viéc thong bao truc ti€p phai 1ap thanh bién ban.

Néu trong du thao két luan noi dung t6 cdo ¢o thong tin thudc bi mat nha
nudc, thong tin c6 hai cho ngudi té cdo thi khong thong bao thong tin do.

Budéc 9. Két luin ndi dung té cio

Can ctr vao ndi dung td céo, giai trinh ctia nguoi bi t cdo, két qua xac minh ndi
dung t6 cdo, tai liéu, chimg cir c6 lién quan, Chanh Thanh tra du thdo két luan noi
dung t0 cdo trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét ky ban hanh.

Két luan noi dung t6 c4o phai co cac ndi dung chinh sau day: Két qua xac minh
noi dung td c4o; can cir phap luat dé xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap
luat; Két luan vé nodi dung t6 cdo 1a diung, dung mot phﬁn hodc td céo sai su that; xac
dinh trach nhiém cta timg co quan, t6 chirc, ca nhan lién quan dén ndi dung td cdo;
cac bién phap xur Iy theo tham quyén can thuc hién; kién nghi co quan, to chirc, ca
nhéan khac ap dung cac bién phap xtr 1y theo tham quyén dbi v6i co quan, t6 chirc, ca
nhén c6 vi pham phép luat; Kién nghi co quan c6 tham quyén xem xét stra doi, bo sung
chinh séch, phap luat, ap dung cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich ciia Nha nudc,
quyén va loi ich hop phap ctia co quan, t6 chtrc, ¢ nhan.

Buéc 10. Giri két ludn ndi dung to co

Cham nhat 1 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung t6 céo,
Chéanh Thanh tra chi dao gui két luan ndi dung t6 céo dén ngudi bi to céo, co quan,
t6 chirc quan 1y ngudi bi t6 céo va co quan, to chiic, ca nhan c6 lién quan; théng bao
vé két luan ndi dung t6 cdo dén nguoi t6 cao.

Buéc 11. Xir 1y két ludn ndi dung t6 cao

Cham nhat 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung t6 céo,
Chéanh Thanh tra can ctr vao két luan ndi dung to céo tién hanh xtr Iy nhu sau:

a) Truong hop két luan ngudi bi t6 cdo khong vi pham phép luat trong viée thuc
hién nhiém vy, cong vu thi khoi phuc quyén va loi ich hop phéap cia ngudi bi to céo bi
xam pham do viéc t cao khong ding su that giy ra, dong thoi xir Iy theo thim quyén
hodc kién nghi co quan, t6 chtic, ¢4 nhan c6 tham quyén xtr Iy ngudi ¢d ¥ t6 cdo sai sur
that;

b) Truong hop két luan nguoi bi tb cao vi pham phéap luat trong viée thuc hién
nhiém vy, céng vu thi 4p dung bién phap xir 1y theo tham quyén hoic kién nghi co
quan, t6 chiic, ca nhan c6 tham quyén xu Iy theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Trudng hop hanh vi vi pham ctia nguoi bi t6 cao c6 déu hiéu ctia tdi pham thi
chuyén ngay hd so vu viéc dén Co quan diéu tra hodc Vién kiém sat nhan dan c6 tham
quyén dé xir Iy theo quy dinh cta phap luat.
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Buwéc 12. Cong khai két luiin ndi dung té cdo, quyét dinh xir Iy hanh
vi vi pham bi to cdo va thong bao két qua gidi quyet to cao cho nguoi to cao

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay ra két ludn noi dung t6 céo, quyét
dinh xtr Iy hanh vi vi pham bi t6 c4o, Chanh Thanh tra tinh chi dao cong khai két luan
ndi dung t6 céo. Viéc cong khai két luan noi dung t6 cdo, quyét dinh xtr Iy hanh vi vi
pham bi t& céo phai bao dam khong 1am tiét 16 thong tin vé ngudi t6 cdo va nhitng ndi
dung thudc bi mat nha nudc.

Buwéc 13. Lap, quan 1y hd so gidi quyét t6 cao

Trudng doan/TH truéng T xac minh c6 trach nhiém 14p hd so giai quyét
t6 céo; tap h(yp nhitng thong tin, tai licu, bﬁng chung, chl'mg ctr lién quan dén noi
dung té céo, két qua xac minh, két luan, kién nghi, quyet dinh xtr ly t cao, viée
cong khal va thong bao két qua giai quyét t cdo...; hd so giai quyét td cdo dugc
sap xép khoa hoc, bao dam khai thac, sir dung thuan tién.

BIEU MAU
1. Mau s6 01 - Quyét dinh gia han giai quyét t6 cdo
. Mau s6 02 - Pon rit t6 cao
. Mau sb 03 - Bién ban ghi nhan viéc rat té cao
. Mau s6 04 - Quyét dinh thu Iy t cdo
. Mau s6 05 - Thong bao viéc thu 1y td céo
. Mau s6 06 - Thong bao vé nodi dung t6 céo
. Mau s6 07 - Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung t6 cdo
. MAu s6 08 - Bién ban

. MAu s6 09 - Cong van Trung cau giam dinh

O 0 39 N »n =~ W BN

10. Mau s0 10 - Bao cao két qua xac minh ndi dung t6 cédo cua Poan
(T6) x4c minh

11. Mau s6 11- Béo cdo két qua xadc minh ndi dung t6 cdo cia co quan
duoc giao xac minh ndi dung to cao

12. Méu s6 12 - Két luan noi dung t6 cao

HO SO LUU

1. Quyét dinh giao nhi¢m vu ;

2. bon cua ca nhan;

3. Céc tai liéu, ho so, chung ctr 1ién quan;

4. Phiéu dé xuat thu ly;

5. Quyét dinh vé viéc thanh 1ap Poan x4c minh ndi dung td céo;
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6. Thong bao vé viéc thu 1y giai quyét td cao;

7. Bién ban lam viéc;

8. Bao c4o két qua xac minh noi dung té céo

9. Két luan noi dung td céo

10. Thong bao két qua giai quyét t6 cao

11. S6 tiép nhan va theo ddi qua trinh giai quyét
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MAiu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

i CHU QUAI{(I) ) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)
Sb:_..../Qb-...(3)... ..(4)...,ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH
Gia han giai quyeét to cao

Can cir Piéu 30 ciia Ludt T6 cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cir Diéu 3 Nghi dinh s6.../2019/NP-CP ngdy ... thang ... ndam 2019
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap to chirc thi hanh Ludt

76 cao;

Can Cl... ..o ceeeeeeeeieie e e e eeeeeeeee e (B) e s e,

Xét deénghicla. ........oeveeeieeieeinn.... ) ;

QUYET PINH:

Piéu 1. Gia han giai quyet t6 4o dOi VOi ....ooooiiiiiiiiiii vu
viée to cao da duoc thu Iy tai Quyet
dinh ... (8).........

Thoti gian gia han la ... ngay, ké tur
NOAY ..oovvvveeneennnn. 9)........

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chir ky, dau)
- Nhu Diéu 2;

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, té chirc chii qudn triee tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, té chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tdt tén co quan, té chirc ban hanh quyét dinh.
(4) Dia danh.
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(5) Chirc danh ciia nguoi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan, t6
chirc ban hanh quyét dinh.

(7) Ngwoi dé nghi gia han.
(8) 86, ngay, thang, ndm ban hanh va nguoi ban hanh quyét dinh thu 1.
(9) Neay hét han gidi quyét t6 cdo theo quyét dinh thu 1y.

(10) Tén co quan, té chitc, don vi, cd nhén ¢ trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.
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Mau s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
wo(1)..., ngay... thang...nam...
PON RUT TO CAO
Kinh gtri: ... )
TeNntoi lar. ..o e, (3) e
Dia
o] 1
Toi d& nghi VO .....cooevueeiieieinn.., (2)...cho toi rGt ndéi dung tb
(or: 10 IR 4)

NGUOI RUT TO CAO (3)
(Chit ky hoac diém chi)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Pia danh.

(2) Chirc vu, chitc danh ciia nguwoi gidi quyét té cdo.

(3) Ho va tén nguwoi lam don rit t6 cdo. Truong hop nhiéu nguoi to cdo
thi cO chir ky (hodc diém chi) cua nguoi dai dién hodc nhitng nguoi to cdo.

(4) Ghi ro tung noi dung 16 cdo dwoc rit hodc rit toan bé ni dung 16 cdo
trong don to cao ngay ...thang... nam....
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Mau s6 03
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)

eein(3)....,NQaY ... thang ... nam ...

BIEN BAN

Ghi nhan viéc rat to cao

Vao hoi... gior ... ngdy ... thang ... nam ........ Jtal o (3)

TOi 1a.....(4) da 1am viéc truc tiép v&i......coeveneen, (5) vé viéc dé nghi
rat ndi dung t6 cdo. Ong (ba) ...(5) dé& nghi V6i........ (6) cho
rat ........ (7)) PR

Budi lam viéc két thic hdi....... gid...... phut ciung ngay (hoic

ngay ....... R

Bién ban nay da duogc doc cho nguoi rut to cdo nghe va xac nhan dudi
day.

Bién ban dugc 1ap thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chit ky hodc diém chi) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan, té chirc chii qudn triee tiép (néu c6).
(2) Tén co quan, té chirc nguoi Idp bién ban céng tdc.

(3) Dia danh.

(4) Ho va tén, chuc danh, chirc vu, co quan, té6 chirc cua nguoi lap bién
ban ghi nhan viéc rut to cdo.

(5) Ho va tén cua nguoi rut to cao hoac nguoi dai dién.

(6) Chirc vu, chitc danh ciia nguwoi gidi quyét té cdo.
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(7) Ghi ré tieng ndi dung t6 cdo dwoc rit hodc rit toan bé néi dung té cdo
trong don to cdo ngay ...thang...nam....
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Miu s6 04
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
X CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)
S6: ...../QP-...(3)... .(4)...,n0ay ... thang ... ndm ...

QUYET PINH
Thu ly t6 cdo

Can cir Piéu 29 Ludt Té cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cir Piéu 9 Nghi dinh so.../2019/NP-CP ngay... thang ... nam 2019 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap té chure thi hanh Ludt T6 cao;

(@7 U ( ¢ ) IR
X6t A& nghi cla ....oovvneieeeieeeie e, (7) e
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu Iy t6 cdo dbi voi: ......... (8) ngay...thang..nam ..................
Noi dung t6 cdo duoc thu ly: .......... (9) o
Thoi han gidi quyEt t8 CA0 1A ......ueie et
Piéu 2. Céc 6ng (b)......... (10)... va co quan, to chirc, don vi, c4 nhan c6 lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky, dau)
- Nhu Dbiéu 2;

................

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén co quan, té chirc chit quan triee tiép (néu co).
(2) Tén co quan, té chirc ban hanh quyét dinh.
(3) Chir viét tdt tén co quan, té chitc ban hanh quyét dinh.
(4) Pia danh.
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(5) Chirc danh ciia nguoi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan, té chirc
ban hanh quyet dinh.

(7) Ngwoi dé nghi thu 1y.
(8) Nguwoi bi té cdo.
(9) Céc néi dung t6 cdo dwoc thu 1.

(10) Tén co quan, t6 chirc, don vi bi to cdo, ho tén, chirc vu, chiec danh, dia
chi cua cd nhan bi to cao.
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Mau s6 05
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)
S6: .../ TB-...(3)... .(4)...,ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO
Viée thu 1y t6 cdo
....(5)..dd nhan duoc don t6 cdo cua....... (6) ngay ...... thang....
nam ....., td cao hanh vi vi pham phap luat cia ....(7)....
Theo quy dinh ctiaphap luat, ............................. (8) e,
Vay thong bao dé ..................... (6) biét va thyc hién quyén, nghia vu cta
nguoi t cao theo quy dinh cta phép luat./.
CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chir ky, dau)
- e (6);
- Luu: VT
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan, té chirc chii qudn triee tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, té chirc ban hanh théng bdo.

(3) Chir viét tdt tén co quan, té chirc ban hanh théng bdo.
(4) Pia danh.

(5) Tén co quan, té chirc ban hanh thdng béao.

(6) Ho va tén ciia ngueoi té cdo hodc nguoi dai dién.

(7) Tén co quan, to chiec bi to cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ca
nhan bi to cao.

(8) Nguoi c¢é tham quyén gidi quyét té cdo, thu Iy hodc khéng thu 1y t6 cdo.
Trweong hop thu 1y thi ghi ré néi dung thy Iy va thoi han gidi quyét té cdo. Truong
hop khéng thu 1y té cdo thi ghi ré 1y do khéng thu Iy. Truwong hop do co quan, t6
chire, ca nhdn c6 tham quyén chuyén dén thi phai ghi t6 cdo do co quan, t6 chirc
cd nhan c6 tham quyén chuyén dén.



235

Miu s6 06
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO_QUAN, TO CHUC (2)
S6: .../ TB-...(3)... .(4)...,n0ay ... thang ... nam ...

THONG BAO

Vé nfi dung to cao

Theo quy dinh cuaphap luat, ....................ooeias (7)o,

Viy thong bao dé ................. (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu cta
nguoi bi to cao theo quy dinh cua phap luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhdn: (Chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, té chirc chii qudn trye tiép (néu co).
(2) Tén co quan, té chirc ban hanh théng bdo.
(3) Chir viét tdt tén co quan, té chirc ban hanh théng bdo.
(4) Pia danh.
(5) Tén co quan, t6 chirc ban hanh thdng béo.
(6) Ho va tén ciia ngueoi bi té cdo.

(7) Ngueoi ¢o tham quyén gidi quyét té cdo da thu Iy 6 cdo (ghi ré néi dung
thu ly to cao va thoi han giai quyét to cao).
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Mau s6 07
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
X CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)
SH: ... /QP-...(3)... .(4)...,n0ay ... thang ... ndm ...

QUYET PINH

Thanh lap Poan (T6) x4ac minh ndi dung t cio

Can cir Ludt Té cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngay ...thang ... nam 2019 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap to chiec thi hanh Ludt To cdo,

CAN it ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e d(B) e
CaANn Crr ..oeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeaeeae (1) e e,

Xét dénghicla........coevuveveeiniian., (8) e ,
QUYET PINH:
‘ Piéu 1.Thanh lap Poan (T6) xac minh ndi dung t6 cdo,
[500) 11
1.0ng (DA)..........ne... chircvu...........ooee, - Trudng doan (T6 truong);
2.0ng (b3)......cove..... ChiTC VU..eovvveeeeieenn - Thanh vién;

.......................................................................................

Thoi gian tién hanh x4c minh 1a......... ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (Té) xac minh thuc hién cac quyén, nghia vy, trach nhi€ém quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Diéu 11 cua Luat To cao.

Piéu 3. Cac ong (ba) ...(10).......(11)...., co quan, to chic, don vi, ca nhan co
lién quan va cac ong (ba) co6 tén tai Pic¢u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky, dau)
- Nhu biéu 3;
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- Luru: VT, hé so.
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc chii quan trye tiép (néu co).
(2) Tén co quan, té chirc ban hanh quyét dinh.
(3) Chir viét tat tén co quan, 16 chirc ban hanh quyét dinh.
(4) Dia danh.
(5) Chirc danh ciia ngueoi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han ciia co quan, t6 chirc
ban hanh quyét dinh.

(7) Van ban giao nhiém vu xdc minh néi dung té cao.
(8) Nguwoi dé nghi thanh lgp Poan (T6) xdc minh ni dung té cdo.
(9) Céc ngi dung t6 cdo dwoc giao xdc minh.

(10) Negwoi ditng dau co quan, t6 chire c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh
xac minh.

(11) Tén co quan, té chirc bi t6 cdo; ho tén, chirc vu, chire danh ciia cd nhén
bi t6 céo.
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Mau so 08
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
POAN (TO) XAC MINH
NOI DUNG TO CAO

..(2)...,ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN

Vao hdi....gid....ngdy...thang...ndm ...... :

Poan (T6) xac minh t6 cao dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sb ..../QD...
ngay.../.../...cua........... , gom:

1.0ng (DQ) ..ovvieneie chicvu ...l
2.0ng (D) ..oovvii chucvu ...,
Tién hanh [am viée V6i: ......ooooveenii (D) oo
Noidung lam viée: ..o, (5) v

Budi lam viéc két thac héi.. gio.. phat cung ngay (hodc
NOAY ../ ) e

Bién ban nay da duoc doc cho nhitng nguoi cung lam viéc nghe va xac nhan
dudi day.

Bién ban dugc 1ap thanh.... ban va giao cho...(6)..../.

NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC POAN (TO) XAC MINH (**)

(Chit ky hodc diém chi) (*) (Tieng thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, té6 chirc ban hanh Quyét dinh thanh ldp Poan (T6) xdc
minh.

(2) Dia danh.
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(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viéc truc tiép voi nguoi toé cdo, nguoi
bi to cdo, Bién ban lam viéc voi co quan, to chire, ca nhdn, dé thu thdap thong tin,
tai liéu, bang chung lién quan dén noi dung to cdo...

(4) Ho, tén, chirc danh, dia chi, sé dién thoai lién hé (neu co) cua nhwng
nguoi cung lam viéc. Ngu’m cung lam viéc ¢é thé la: nguoi té cdo, nguoi bi to
cdo... Dai dién co quan, 16 chire, don vi hodc cd nhén cé lién quan.

(5) Ghi ngi dung lam viéc; y kién ciia nhitng nguwoi ciing lam viée, ciia thanh
vién Poan (16) xdac minh.

(6) Tén co quan, t6 chirc, cd nhan lién quan dwoc Podn (T6) xdc minh giao
bién ban.

(*) Truong hop co nguoi khong ky thi phai ghi vo trong bién ban.

(**) Dai dién Poan (T6) xdc minh ndi dung t6 cdo ky vdo timg trang ciia
Bién ban.
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Miu s6 09
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
X CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)
SH: ... ...(3)... ..(4)...,nQay ... thang ... nam ...
Kinh glri: ....oooovviiiiii . (5)eeii
Pé ¢6 co s cho viéc két luan ndi dung td cdo bao dam chinh xac, khach
quan,...(2)...... trung cau giam dinh cac thong tin, tai liéu, bang ching sau
day: oo (6)
Viy dé nghi .......... (5)ceeeiaainnnn.. tién hanh gidm dinh va gti két qua
Cho oo (D) trudc ngay...thang... nam....
............ 2)...........ctr 6ng (ba)...(7)... 1a thanh vién Poan (T6) xac minh t&

c4o truc tiép ban giao cac tai liéu, bang chimg va nhan két qua giam dinh./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chir ky, dau)
- Nhu trén;
erenenn(8)

- Luu: VT, ho so.
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc chii quan triee tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc trung cau gidm dinh.

(3) Chir viét tdt tén co quan, t6 chirc trung cdu gidm dinh.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, té chirc diegc trung cau gidm dinh.

(6) Cdc théng tin, tai lidu, bang chimg dé nghi gidm dinh va ndi dung can
giam dinh.

( 7) Ho tén, clf’u}c vu, c}y/i’c danh cua nguoi duoc cu ban giao thong tin, tai
lieu, bang chung, tiep nhan két qua giam dinh.

(8) Ngwoi gidi quyét té cdo, nguoi té cdo va co quan, té chirc, cd nhan cé
lién quan.
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Mau s6 10
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tw do - Hanh phic
POAN (TO) XAC MINH
NOI DUNG TO CAO

wir(2)...,ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO
Keét qua xac minh ndi dung to cao

Kinh gtri: ..., () R
Thuc hién Quyét dinh s6.../QP... ngay .../.../......... CUA oo 4)
Tu ngdy .../.../ ... dénngay ../.../....... , Poan (T6) xac minh di tién hanh xéc
minh n6i dung t6 cA0 A1 VOI: .....vueie i, (5)

Doan (T6) x4c minh ndi dung to6 cdo bio cao két qua xac minh ndi dung to
cao, nhu sau:

1. Két qua xdcminh: ................oee..s (0 ISP UUUUPRIN
2. Nhan xét, danh gid: ..................... (7)o i
3. Kién nghic .oooovii i (8) e e

Trén day la bao cao két qué xac minh noi dung td céo, dé nghi... (3)... xem
x¢&t, chi dao./.

TRUONG POAN (TO) XAC
Noi nhgn: MINH (*)
- Nhu trén; (Chir ky)

...............

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, té6 chirc ban hanh Quyét dinh thanh ldp Poan (T6) xdc
minh.

(2) Dia danh.

(3) Nguoi ditng dau co quan, t6 chirc ban hanh Quyét dinh thanh lip Poan
(T6) xdac minh.

(4) Nguwoi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh lip Poan (T6) xdc minh.
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(5) Tén co quan, té6 chirc hodc ho tén, chirc vu, chiec danh, dia chi cua ca
nhan bi to cao va tom tat ngi dung t6 cao.

(6) Két qud xdc minh theo ting néi dung to cdo, néi dung gidi trinh ciia
ngueoi bi to cdo.

(7) Nhdn xét, danh gid theo ting ndi dung to cdo, trong dé néu ré cdn cu
phap ludt dé xdac dinh c¢é hay khong cO hanh vi vi pham phdp ludt, néi dung té cdo
la té cdo dung, diing mét phan hodc sai; viéc ¢ ¥ to cao sai (néu c6); nhdn xét,
ddnh gid vé hanh vi vi pham phdp ludt ciia nguoi bi té cdo, co quan, té chire, cd
nhdn khdc (néu cd); xdc dinh trach nhiém ciia ting co quan, té chire, cd nhén lién
quan dén ngi dung t6 cdo.

(8) Kien nghi xit ly doi véi co quan, to chirc, ca nhdn ¢0 hanh vi vi pham;
cdc bién phap can thiet dé bao vé loi ich cua nha nuoc, quyén va loi ich hop phap
clia co quan, té chirc, cd nhan.

(*) Trucng Podn (Té) xdc minh ndi dung té cdo ky vdo timg trang ciia Béo cdo.



Maiu s6 11
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) ) Poc lap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
SH: ...... /BC- ...(3)... .(4)...,n0ay ... thang ... nam ...
BAO CAO

Keét qua xac minh ndi dung to cao

Kinh gtri: ................. (5) i

Thuc hién nhiém vu dugc giao xac minh ndi dung t6 céo tai ...............
(6)

.. (2) .. da thanh 1ap Poan (TO) x4dc minh ndi dung t6 céo dbi
VO o (7)

Can ctr Bao c4o ctia Poan (To) xac minh vé két qua xac minh ndi dung t6

c40 va cac thong tin, tai liéu, bang ching c6 lién quan,... (2)... ba0 céo ...
5) e nhusau:...................

1. Két qua X4c
minh: ...l () e,

2. Nhan x¢&t, danh
QIa o (9) e

3. Kién
nghi: ... (A0) e

Trén day 1a bao cao két qua xac minh ndi dung té cdo, dé nghi ... (5) ...
Xem x¢ét, két luan./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhan: (Chit ky, dau)
- Nhu trén;

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, té chirc chii qudn triee tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, to chirc bdo cao két qua xac minh noi dung to cdo.
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(3) Chir viét tdt tén co quan, té chirc bdo cdo két qua xdc minh ndi dung
16 cdo.

(4) Dia danh.
(5) Ngwoi gidi quyét té cdo.

(6) Van ban giao nhiém vu xdc minh ngi dung t6 cao cua nguoi giai quyét
10 cao.

(7) Tén co quan, to chirc hodc ho tén, chucc vu, chirc danh, dia chi cua ca
nhan bi to cao va tom tat ngi dung t6 cao.

(8) Két qua xdc minh theo tirng ndi dung t6 cdo, néi dung gidi trinh ciia
ngueoi bi to cdo.

(9) Nhdn xét, danh gid theo tirng ndi dung té cdo, trong dé néu ré cdn cd’
phap Zuat dé xdac dinh ¢é hay khong c6 hanh vi vi pham phap ludt, néi dung té
cdo 1d t6 cdo dung, dlng mdt phdn hodc sai; viéc c6 y té cdo sai (néu cd); nhin
xét, danh gid vé hanh vi vi pham phdp ludt ciia nguoi bi té cdo, co quan, 16

chire, cd nhan khdc (néu cé); xdc dinh trach nhiém cia tirng co quan, té chirc
cd nhan lién quan deén noi dung to cdo.

(10) Kién nghi xu ly doi voi co quan, té chure, cd nhdn co hanh vi vi
pham; cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich cua nha nuoc, quyén va loi ich
hop phap cua co quan, to chirc, ca nhan.
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Mau s6 12
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUTC (2)
SH: ....... IKL-....(3).... .(4)...,ngay ... thang ... nam ...

KET LUAN NOI DUNG TO CAO

Poi véi ............ () I
NQay../.l oy oo, (2)... d3 ban hanh Quyét dinh s6.../QP-... thu 1y
to cao do1
VOL ciiiiiiiii (5) e

Can cr ndi dung t6 céo, giai trinh ctia nguoi bi t6 cdo, két qua xac minh
ndi dung té cdo, cic tai liéu, chimg ctr c6 lién quan va doi chiéu véi cac quy
dinh cua phap luat,... (2)... két luan ndi dung t6 cao nhu sau:

1. Két qua xac minh ndi dung t6 c40: (6) .....ovvveveneeeeiieeeieein

2. Can cir phap luat dé xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap luat
(7)

3. Két
ludn: ... (8) v /...

4. Cac bién phap xu 1y theo tham quyén can thyc hién va kién
nghi: .......... 9)

Noi nhin: NGUOI GIAI QUYET TO CAO
- (D). (Chir ky)
- ...(10)...;
- (1.
-..(12)..;
- (13)..;
-...(14)...; Ho va tén
- Luu: VT, ho so.
Ghi chu:

(1) Tén co quan, té chirc chii quan triee tiép (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc két ludn ndi dung té co.

(3) Chir viét tdt tén co quan, té chirc két ludn néi dung té cdo.
(4) Dia danh.
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(5) Tén co quan, 16 chire bi t6 cdo hodc ho tén, chirc vu, chirc danh, dia
chi ca nhan bi to cao.

(6) Két qua xdc minh theo timg ndi dung t6 cdo, néi dung gidi trinh cia
nguoi bi to cao.

(7) Néu ré can civ phdp ludt @é xdc dinh ¢é hay khéng c¢é hanh vi vi pham
phap luat.

(8) Két ludn timg ndi dung t6 cdo, trong do néu ro noi dung 16 cdo la to
cdo ding, diing mét phan hodc sai; viéc c6 ¥ to cdo sai (neu c6) két ludgn vé
hanh vi vi pham phdp ludt ciia nguoi bi t6 cdo, co quan, t6 chire, c¢d nhan khdc
(néu cé); nguyén nhan; trach nhiém ciia nguoi bi t6 cdo, co quan, té chirc, cd
nhdn cé lién quan trong nhitng néi dung t6 cdo diing hodc diing mét phan; thiét
hai Vé vit chat, tinh than do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; doi twong bi thiét
hai nhwng noi dung vi pham phdp ludt, sai lam hodc khéng phu hop cua viéc
gidi quyét to cdo truée d6 (néu cé) va trach nhiém cia co quan, t6 chirc, don Vi,
ca nhan co lién quan.

(9) Cdc bién phdp xir Iy theo tham quyén can thic hién; kién nghi co
quan, to chirc, cd nhdan khac ap dung cdc bién phap xuw ly theo tham quyén doi
VOl co quan, to chuce, cd nhan co vi pham phdp ludt; kién nghi co quan co tham
quyén xem xét swa doi, bo sung chinh sach, phap ludt, ap dung cdc bién phap
can thiet dé bao vé loi ich cua Nha nuoc, quyén va loi ich hop phap cua co
quan, to chirc, ca nhan.

(10) Co quan thanh tra nha niede cdp trén.

(11) Co quan thanh tra nha nudce cing cdp.

(12) Nguoi bi t6 cdo (trong truong hop vin ban Két lugn c¢6 thdng tin
thuoc bi mdt nha nuodc, thong tin co hai cho nguoi to cao thi phai trich van ban,
lwoc bo thong tin do truedc khi guri cho nguwoi bi to cao).

(13) Tén co quan, té chikc, cd nhdn quan 1y ngueoi bi t6 cdo.

(14) Tén co quan, té chirc, cd nhdn khdc c6 lién quan dwoc nhdn két ludgn



