UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA TiNH Pic lap - Ty do - Hanh phic
S6:435 /QP-TTT Hung Yén, ngay /#thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh N§i quy Co quan Thanh tra tinh

CHANH THANH TRA TINH HUNG YEN

Cdn cir Ludt Can b, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Cén cir Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05 thang 9 ndm 2016 cua Thi tudng
Chinh phu vé ting cwong ky ludt, ky cwong trong co quan hanh chinh nha nuéc
cdc cap;

Cén cir Quyét dinh s6 03/2025/QP-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cia
UBND tinh Hung Yén quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chirc cua Thanh tra tinh Hung Yén,;

Cén Quyét dinh sé 334/0P-TTT ngay 16 thang 7 ndm 2025 cia Chdnh
thanh tra tinh ban hanh Quy ché lam viéc;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Thanh tra tinh.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Co quan Thanh tra tinh.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong nghiép vu, cdng chirc, ngudi
lao dong thudc Thanh tra tinh va cac td chire, ca nhan dén lién hé cong tac thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noti nhgn: CHANH THANH TRA
- UBND tinh (dé bao céo);

- S& Noi vu (dé biét);

- Lanh dao TTT;

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Cbng thong tin dién tir Thanh tra tinh;

- Luu: VT, VP
Wl
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UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA TINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic

NOI QUY
CO QUAN THANH TRA TiNH HUNG YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 335 /OP-TTT ngay 4} thang 7 ndm 2025
cua Chanh Thanh tra tinh)

Piéu 1. Thoi gian lam viée

Cong chuc, nguoi lao dong lam viéc trong gio hanh chinh vao cac ngay tu
thir hai dén thtr sdu hing tuan (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh):

+ Bubi sang: Bit dau tir 07 gio 30° dén 12 gio

+ Budi chiéu: Bat dau tir 13 gio’ dén 16 gio 30°

Lianh dao Vin phong va cac phong nghiép vu (sau day goi tat 1a Lanh dao
phong) chiu trach nhiém quan ly thoi gian lam viéc ctia cong chic, nguoi lao
dong thudgc don vi minh quan ly.

Piéu 2. Poi véi cong chire, nguoi lao dong lam viée tai co quan Thanh
tra tinh

1. Bén co quan lam viéc dung gid quy dinh. Trong gi 1am viéc phai mic
trang phuc lich su, gon gang, phu hop véi moi truong cong s& va phai deo thé
cong chuc, nguoi lao dong.

2. Ra, vao co quan Thanh tra tinh phai thuc hién sdp xép phuong tién theo
huéng dan cia bao vé co quan.

3. Trong thyc thi nhiém vy, cong vu phai tun theo tinh thir bac, ky cuong
va trat ty hanh chinh, dung tham quyén.

4. C6 trach nhiém hudng dan, cong khai quy trinh, tha tuc giai quyét cong
viéc da dugc cép co thdm quyén phé duyét.

5. Nghiém tuc thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao, khong dé qua han,
b6 s6t nhiém vu dugc phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né tranh
cong viéc.

6. Chap hanh nghiém ky luét, ky cwong hanh chinh va ngi quy, quy ché lam
viéc cua co quan. St dung hiéu qua thoi gian lam viéc, khong lam viéc riéng
trong gio lam viéc hanh chinh; thuc hién ding quy dinh trong van hoa cdng so;
khong hit thube 14 trong phong 1am viéc, phong hop, hoi truong; nghiém cAm
viéc st dung ruoqu, bia, dd uéng c6 con trong gio lam viéc, gio nghi trua cua
ngay lam viéc, ngay truc co quan.

Truong hop phai lam viéc ngoai gio hanh chinh trong nhitng ngay lam viéc
hodc lam viéc vao ngay nghi phai ¢ ndi dung, ké hoach cong viéc dugc lanh
dao Phong, Lanh dao Thanh tra tinh giao.
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7. Khong loi dung chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia minh dé gy sach
nhiéu, phién ha, truc loi khi xir Iy, giai quyét cong viéc lién quan dén co quan, t6
chirc, nguoi dan va doanh nghiép.

8. Thuc hién viéc giao tiép, ung xir vi khach, véi cong dan dén lam viéc
va dong nghiép ding quy dinh vé dao dirc cong vu va vin hoa cong so.

9. Tuyét dbi khong tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat cong tac, cac thong tin
ndi bd cua co quan khi chua duoc phép clia ngudi co tham quyén.

10. Khong sir dung cac phuong tién thong tin dai chung, mang xa hoi dé
dang tai, binh luan c4c ndi dung lién quan dén cong viéc, ddng nghiép, hoic cac
vén dé nhay cam gy anh huéng dén uy tin clia co quan.

11. C6 y thic tiét kiém, bao quan tai san cong, khong tu y mang tai san, thiét
bi clia co quan ra khéi tru s¢ néu chua dugc su dong y cia Lanh dao Thanh tra tinh.

12. Nghiém c4m sir dung tai san, thiét bi ctia co quan vao muc dich c4 nhan
hodc cac muc dich khac khong dung quy dinh.

13. Thuc hién nghiém chinh vé phong, chdng chay nd, tiét kiém dién, nudc;
khong dé vat d& nd, chét d& chay trong phong lam viéc va kho tai liéu; ngat dién,
khod ctra phong 1am viéc trude khi ra vé. C6 ¥ thic giit gin vé sinh, bao vé moi
treong co quan Thanh tra tinh.

Diéu 3. Poi véi khach dén lién hé cong tic

1. Khéach dén lién hé véi Vian phong Thanh tra tinh dé dugc huéng dan.

2. Ra, vao co quan Thanh tra tinh phai thuc hién nghiém theo chi din cua
Bao vé co quan.

3. Chap hanh nghiém tic ndi quy cla co quan Thanh tra tinh, trang phuc
gon gang, dé xe dung noi quy dinh, khong giy mAt trit tu, giir gin vé sinh
chung, khong tu y di lai nhitng noi khong c6 nhiém vu.

4. Bb phan bao vé c6 trach nhiém kiém soat dbi véi to chirc, ca nhan dén
lién hé cong tac va lam viéc.

Piéu 4. T6 chirc thuc hién

1. Chanh Van phong, Truong cac phong nghi€p vu Thanh tra tinh c6 trach
nhiém phd bién, quéan triét Noi quy nay dén toan thé coéng chirc, ngudi lao dong
trong co quan; niém yét Noi quy nay va kiém tra viéc thuc hién, béo cdo két qua
dén Chanh Thanh tra tinh.

2. Chanh Van phong, Trudng cac phong nghiép vu c6 trach nhiém don déc,
kiém tra viéc thuc hién Noi quy ctia cong chic, ngudi lao dong thudc quyén
quan ly.

3. Cong chirc, ngudi lao dong cb trach nhiém nghiém tdc thuc hién Noi quy nay.
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4. Tap thé, ca nhan nao vi pham cac quy dinh ciia N§i quy nay, tuy theo
tinh chit, mic do vi pham sé& bi xem xét xtr Iy theo quy dinh cta phap luét vé
can bd, cdng chirc, phap luat lao dong va cac quy dinh cia co quan.

5. Khen thudng kip thoi dbi véi tap thé, ca nhan trong co quan cung thuc
hién tét va cé thanh tich, sang kién, giai phap thuc hién cong viéc hiéu qua xay
dung moi truong lam viéc van minh, doan két.

6. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng méc, phat sinh, dé
nghi cac phong nghiép vu Thanh tra tinh, cac co quan, t6 churc, ca nhan c6 lién
quan giri phan anh, kién nghi vé Van phong Thanh tra tinh dé tong hop béo céo
Chanh Thanh tra tinh xem xét, stra d6i, bd sung No6i quy cho pht hop./.

THANH TRA TINH



